AREA DE AMA DE LLAVES HOTEL SAN BOSCO
REPORTE DIARIO DE DAÑOS
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PROCEDIMIENTO PARA REPORTE DE DAÑOS

1- LA OPERARIA DEBERÀ ANOTAR EN EL REPORTE CUALQUIER DAÑO ENCONTRADO, INMEDIATAMENTE






2- EL DEPTO. DE MANTENIMIENTO DEBE REVISAR EL REPORTE DIARIAMENTE A PRIMERA HORA 






3- EL REPORTE SE ACTUALIZA CONSTANTEMENTE POR LO QUE MAMTENIMIENTO DEBE HACER CHEQUEO CONSTANTE DEL MISMO






4- LOS DAÑOS EN EL INTERIOR DE LAS HABITACIONES ES PRIORIDAD






5- LOS COORDINADORES ADMINISTRATIVOS HARAN REVISIÒN DIARIA DEL REPORTE PARA ASEGURARSE DE QUE LOS CASOS SEAN ATENDIDOS LO ANTES POSIBLE






6- DE NOTARSE QUE ALGÙN CASO NO HA SIDO ATENDIDO EN EL TIEMPO DEBIDO FAVOR RECORDARLE AL COMPAÑERO DE MANTENIMIENTO Y A LOS COMPAÑEROS DE RECEPCION

